
डाक्नेश्वरी नगरपालिका 

वडा कार्ाालर्को 

नागररक वडापत्र (Citizen Charter) 

डाक्नेश्वरी नगरपालिका, वडा कार्ाािर्द्वारा प्रदान गररने सेवा र सो प्रालिका िालग संिग्न रहन ुपने कागजात प्रलिर्ा बारे वडावासीको नाममा जारी गररएको नागररक वडापत्र र्स प्रकार रहकेो छ । 

सेवाहरु 

क्र.स सेवाको नाम संलग्न गननापने कागजात र प्रमाणहरु सेवा प्रवाहमा लाग्ने समर् लाग्ने दस्तनर जजम्मेवारी प्रथम गननासो सनन्ने 
अजन्तम गननासो 

सननवाई 
कैजिर्त 

१ नाता प्रमालित र 

लजलवतसंगको नाता 

प्रमालित 

 

कार्ाािर्बाट उपिब्ध गराएको लनवेदन फारम 

नाता प्रमालित गनुा पने व्र्क्तीहरुको नेपािी नगररकता प्रमाि-पत्रको प्रमालित 

प्रलतलिपी १/१ प्रती । 

बालहर लजल्िा वा गाउ/नगरपालिकाको नागररकता भए बसाई सराई प्रमाि-

पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी । 

नाता दलेिने अन्र् कागजात भए सो समेत । 

नाता कार्म गने लनवेदकिे हािै लिचेको पासपोटा साईजको फोटो ३/३ प्रलत । 

१६ वर्ा परुा भएको छोरा वा छोरी संग नाता प्रमालित गनुापने भए नेपािी 

नागररकता प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी र सो भन्दा कम उमेरको भएमा जन्म दताा 

प्रमाि-पत्र । आवश्र्क्ता अनसुार स्थिगत सरजलमन मचुलु्का (कम्तीमा ५ जना 

साक्षी सम्वलन्धत वडाको) 

चाि ु आलथाक वर्ा सम्म डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने सम्पिूा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

लनवेदन रु.१०। 

नाता प्रमालित दस्तरु २००। 

अंग्रेजीमा रु ३०० । 

फारम रु.५ । 

सहरजलमन १०० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत  

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुलस्थत मा 

नगर उपप्रमिु 

 

२ मतृकसंगको नाता 

प्रमालित 

✓ कार्ाािर्बाट उपिब्ध गराएको लनवेदन फारम 

✓ बालहर लजल्िा वा गांउ/नगरपालिकाको नागररकता भए बसाई सराई 

प्रमाि-पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी । 

✓ नाता दलेिने अन्र् कागजात भए सो समेत 

✓ मतृ्र् ुदताा प्रमाि-पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी । 

✓ स्थिगत सरजलमन मचुलु्का (कम्तीमा ५ जना साक्षी सम्वलन्धत वडाको 

। 

✓ नाता कार्म गने लनवेदकिे हािसािै लिचेको पासपोटा साईजको फोटो 

३ प्रलत । 

✓ १६ वर्ा परुा भएका व्र्क्तीहरुको नागररकता प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी र 

सो भन्दा कम उमेरको भएमा जन्म दताा प्रमाि-पत्र । 

✓ लनवलृतभरि पाउनेहरुको हकमा नाम, नम्बर, पद हकवािाको नाम 

दलेिने पट्टाको प्रलतलिपी र प्रर्ोजन हरेी संर्कु्त फोटो । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

✓ लनवेदन फारम र प्रकालशत अनुसचूी बमोलजम भररएको फाराम 

✓ बवुा आमाको नागररकताको प्रमालित प्रलतलिपी वा सनाित गने घर 

पररवारका लतनपसु्ता लभत्रको सदस्र्को नागररकताको 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै 

आएको अवस्थामा सोही लदन, अन्र् 

प्रमािहरु बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि 

भएको लदन । 

लनवेदन रु.१०। नाता प्रमालित दस्तरु 

१००। फारम रु.५ ।  

सहरजलमन १०० अन्र् कर दस्तरु 

बांकी भए सो समेत । 

वड अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको अनपुलस्त 

मा नगर उपप्रमिु 

 



✓ प्रलतलिपी तथा लपता माताको मतृ्र् ु भएको अवस्थामा मतृ्र् ु दताा 

प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्कता दलेिए स्थिगत सहजलमन मचुलु्का (कम्तीमा ५ जना 

सम्वलन्धत वडाको । 

✓ कान दलेिने हािसािै लिचेको पासपोटा साईजको २ प्रलत फोटो । 

✓ लमलत २०३४ साि बैशाि १ गतेपलछ जन्महुने हरुको हकमा जन्म दताा 

प्रमाि-पत्र । 

✓ शैलक्षक र्ोग्र्ता प्राि गरेको व्र्लक्तको हकमा जन्म लमलत ििेुको 

शैलक्षक प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी 

४ वैवालहक अंगीकृत ✓ लनवेदन फारम र प्रकालशत अनुसचूी बमोलजम भररएको फाराम 

✓ शैलक्षक प्रमाि-पत्र प्राि नभएमा व्र्लक्तको हकमा जन्मलमलत ििेुको 

अन्र् प्रमाि (जस्तै जन्म कुन्डिी । जन्म दताा ) 

✓ वैवालहक अंगीकृत नागररकताको िागी लवदशेी नागररकता त्र्ागेको वा 

त्र्ाग्न कारवाही चिाएको प्रमाि-पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी समेत 

रािी लववाह दताा प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी । 

✓ नागररकता प्रमाि-पत्र पाउन पलुि गने प्रमािहरुमा जग्गा धनी प्रमाि 

पजुाा, मोही दताा प्रमाि-पत्र र्स्तै अन्र् प्रमािहरु । 

✓ बसाई सराई गरी आएको भए बसाई सराई प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी। 

✓ लववालहत मलहिा भए पलतको नागररकताको प्रमाि-पत्रका प्रलतलिपी र 

लववाह दताा प्रमाि-पत्र । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन। 

लनवेदन दस्तरु रु१०। 

फारम रु ५ । 

सहरजलमन गरर गररने नागररकता 

लसफाररस दस्तरु रु. २०० । अन्र् कर 

दस्तरु बांकी भए सो समेत  

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुररलस्थलत मा 

नगर उपप्रमिु 

 

५ नागररकता 

प्रलतलिपी लसफाररस 

✓ लनवेदन फारम र प्रकालशत अनुसचुी बमोलजम भररएको फारम 

✓ नागररक्ता प्रलतलिपी लिने लसफाररसको हकमा झतु्रो भएको सक्कि 

कागजात र हराएको सम्वन्धमा हराएको पलुिी हुने कागजात सक्किको 

प्रलतलिपी । चोरी, जिेको वा अन्र् भए सो को प्रमाि । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन। 

लनवेदन दस्तरु रु१०। 

फारम रु ५ । 

लसफाररस दस्तरु ५० । सहरजलमन गरर 

गररने नागररकता  लसफाररस दस्तरु रु. 

२०० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुररलस्थलत मा 

नगर उपप्रमिु 

 

६ बहाि करको 

िेिाजेिा 

लसफाररस 

व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

बाहाि सम्झौता कागजातको प्रलतलिपी । 

व्र्वसार् गरी आएको भए व्र्वसार् प्रमािको प्रलतलिपी । 

बाहाि लिने लदने दवैु पक्षको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

घर नक्शा पास प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने सम्पिूा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

 

 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन। 

लनवेदन दस्तरु रु१०। 

फारम रु १५०। 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क रु.१० 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुररलस्थलत मा 

नगर उपप्रमिु 

 



७ बन्द घर तथा कोठा 

िाल्न रोहवरमा 

बस्ने 

अड्डा अदाित वा कार्ाािर्को लनकार्बाट जानकारी पत्र । सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन। 

 वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुररलस्थलत मा 

नगर उपप्रमिु 

 

८ मोही िगत कटाको 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ स्थिगत सरजलमनको मचुलु्का । 

✓ मोही प्रमािपत्रको प्रलतिीपी । 

✓ जग्गा धनी प्रमाि पत्रको प्रलतिीपी । 

✓ जग्गा जोत्न छाडेको कागजात भए सो को प्रलतलिपी । 

✓ जग्गा धनी र मोही एकासगोि पररवारको भए सो िलु्ने प्रमाि । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही दन,अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन रु.१० एक कठा मलुनिाई 

रु.३०० एक कठा भन्दा मालथ प्रलत 

कठा थप रु.५० अन्र् कर दस्तरु बांकी 

भए सो समेत  

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

९ घरजगाका करको 

ििाजोिा 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ जन्म दताा प्रमािपत्रको प्रलतिीपी वा शैलक्षक प्रमािपत्रको प्रलतिीपी वा 

नागररकता प्रमािपत्र । 

✓ आवश्र्क्ता अनसुार बवुा आमाको नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही दन,अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु १०० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१० जन्म लमलत प्रमालित 

गन े

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ जन्म दताा प्रमािपत्रको प्रलतिीपी वा शैलक्षक प्रमािपत्रको प्रलतिीपी वा 

नागररकता प्रमािपत्र । 

✓ आवश्र्क्ता अनसुार बवुा आमाको नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही दन,अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु २५० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

११ व्र्ापार,व्र्वसार् 

बन्द 

भएको,सन्चािन 

नभएको वा 

व्र्ापसार् हुद ै

नभएको लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ अनमुलत लिएको सक्कि प्रमािपत्र । 

✓ अलधल्िो आ.व. सम्म कर चकु्ता गरेको प्रमािपत्र ।कसैको कुनै उक्त 

व्र्वसार्को नांउमा बांकी बक्र्ौता नभएको स्वघोर्ि पत्र । 

✓ स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही दन,अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु २५००।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१२ लववाह प्रमालित  ✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन,अन्र् प्रमािहरु 

लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु २५० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

वड अध्र्क्ष वडा 

सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

 



✓ लववाह दताा प्रमािपत्रको प्रलतिीपी । 

✓ दताा लववाहको प्रमालित कागज । 

✓ मठ, मलन्दर, संघसंस्थामा भएको भए सो को प्रमाि । 

✓ बवुा आमाको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतिीपी र सनाित । 

✓ आवश्र्क परे सहरजलमन। 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

१३ अलववालहत 

प्रमालित 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ बवुा आमा (नभए दाज ुभाईिे) लववाह नभएको लिलित कागजात पेश 

। 

✓ बवुा आमाको नागररकता प्रमािपत्रको प्रलतिीपी । 

✓ स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

 लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु २५० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वड अध्र्क्ष वडा 

सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१४ लन:शिुक वा 

सशलु्क स्वास््र् 

उपचारको लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ स्वास््र् संस्थाबाट लवरामीको भएको लसफाररस । 

चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने सम्पिूा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

 लनवेदन दस्तरु रु.१० 

लसफाररस लन:शलु्क 

वड अध्र्क्ष वडा 

सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१५ वडाबाट जारी हुने 

लसफाररस तथा अन्र् 

कागजिाई 

अंग्रेजीमा भार्मा 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ लसफाररस वा प्रमालित गनुा पने कागजको प्रमाि कागजको प्रलतिीपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

 लनवेदन दस्तरु १० । 

लसफाररस दस्तरु २५० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वड अध्र्क्ष वडा 

सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

  

१६ घर पाताि 

प्रमालित 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ घर नक्शा पासको प्रमािको प्रलतलिपी । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ जग्गा धनी पजुााको प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन  

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १०। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



१७ व्र्लक्तगत लववरि 

प्रमालित 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ बवुा आमाको नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ जन्मदतााको प्रलतलिपी । शैलक्षक प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ लववाहदताा भए सो को प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १०। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१८ जग्गा धनी दताा 

प्रमािपजूाामा घर 

कार्म लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ घर नक्शा पासको प्रमािको प्रलतलिपी । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ जग्गा धनी पजुााको प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

कच्ची घर रु.१५० ।- 

सफाररस दस्तरु पक्की घर रु.५००। 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १० । 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

१९ नाम थर जन्मलमलत 

तथा वतन फरक 

फरक भएको भए 

सो व्र्लक्त एकै हो 

भन्ने लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ बवुा आमाको नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ फरक भएको कागजहरुको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० ।- 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १०। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२० नाम थर जन्म लमलत 

संसोधन लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ जन्म दतााको प्रलतिीपी वा नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ सम्पिू आएक अन्र् प्रमाि 

✓ शैलक्षक प्रमाि पत्र भए सो को प्रमालित प्रलतलिपी । 

✓ बवुा आमाको नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई 

✓ बझुाउनपुने सम्पिूा कर शुल्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१५०।-सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२१ जग्गा धनी दताा  

प्रमािपजुाा हराएको 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी 

✓ सम्पिूा आएक अन्र् प्रमाि 

✓ घर नक्शा पासको प्रमाि भए सो को प्रलतलिपी । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१००।-सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



✓ दशे नक्शा । 

✓ जग्गा धनी पजुााको भए सो प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको भए सो प्रलतलिपी । 

✓ हराएको नालसएको डढेको भएको सो को प्रमाि । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सहरजलमनको मचुलु्का । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई 

✓ बझुाउनपुने सम्पिूा कर शुल्क बझुाएको प्रमाि । 

२२ लकता काट 

लसफाररस  

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ जग्गा धनी पजुााको प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको प्रलतलिपी । 

✓ लकत्ताकाट गराउन ुमागको कागजातको प्रलतलिपी । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१००।-सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२३ लजलवत रहकेो 

प्रमालित 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ लनवेदनको नागररकता को प्रलतिीपी । 

✓ हराएको वा बेपत्ता भएको प्रमाि काजग । 

✓ सम्वन्धीत स्थानहरुको प्रहरी प्रलतवेदन । 

✓ हराउनेको अलस्तत्वमा रहकेा नाम िुल्ने कागजको प्रलतलिपी जन्म दताा 

प्रमािपत्रको प्रलतलिलप । सावािक भए नागररकता । 

✓ लववाह भए लववाह दताा । 

✓ लजलवत फेिा परेको ठांउको पिुी हुने कागज प्रमाि 

✓ स्थिगत सरजलमन । 

✓ चाि ु आलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने 

सम्पिूा कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

२५०।-सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२४ हकवाि वा 

हकदार प्रमालित 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नगररकता प्रमाि-पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी हक कार्म गनुा पने सबैको 

✓ नाता सलुनलित। 

✓ बालहर गांउ/नगरपालिकाको नागररक भएमा बसाई सराई प्रमाि-पत्रको 

प्रमालित प्रलतलिपी । 

✓ नाता दलेिने अन्र् कागजात भए सो समेत । 

✓ मतृकसंगको हक कार्म गनुा पने भए मतृकको मतृ्र् ुदताा प्रमाि-पत्रको 

प्रमालित प्रलतलिपी । 

✓ १६ वर्ा परुा भएको छोरा वा छोरी संग हक कार्म गनुापने भए नेपािी 

नागररक्ता प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी र सो भन्दा कम उमेरको भएमा जन्म 

दताा प्रमाि-पत्र प्रलतलिपी । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१००।- सावाजलनक ममात सम्भार 

शलु्क १० । सहरजलमन गनुा परे 

सहरजलमन दस्तरु १०० 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



✓ लनवलृतभरि पाउनेहरुको हकमा नाम, नम्बर, पद हकवािाको नाम दलेिने 

पट्टाको प्रलतलिपी 

✓ बैंक तथा लवलत्तर् संस्था, इन्सोरेन्स िगार्तको लनकार्हरुको रकम 

सम्बन्धी कागजातको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

२५ घर जग्गा वा अन्र् 

नामसारी 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी । 

✓ नाता प्रमालित प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ जगा धनी श्रेस्ता उतारको प्रलतलिपी । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ हक िाने जग्गा धनी पजुााको भए सो प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको भए सो प्रलतलिपी । 

✓ स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । नेपािी नागररक 

भए लसफाररस दस्तरु 

 

लवदशेी नागररक भए लसफाररस दस्तरु 

२०००। सहरजलमन दस्तरु १०० 

 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क १०। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२६ जग्गाको हक 

सम्वन्धमा 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतिीपी 

✓ नाता प्रमालित प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ जगा धनी श्रेस्ता उतारको प्रलतलिपी । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ जग्गामा हक पगु्ने कागजात । 

✓ जग्गा धनीपजुााको प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको भए सो प्रलतलिपी । 

✓ स्थिगत सहरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१००।- सावाजलनक ममात सम्भार 

शलु्क १० । सहरजलमन गनुा परे 

सहरजलमन दस्तरु १०० 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२७ उघोग ठाउसारी 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकता को प्रलतिीपी 

✓ उद्योग दताा प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ व्र्वसार् दतााको प्रमािको प्रलतलिपी । 

✓ कर चकु्ता प्रमािको प्रलतलिपी । 

✓ ठांउसारी हुने घर भए नक्शा पास प्रमािपत्रको प्रलतलिपी । 

✓ ठाउसारी हुने स्थानको सम्झौता पत्र । 

✓ ठाउसारी हुने स्थानको स्थिगत सरजलमन । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१००।- सावाजलनक ममात सम्भार 

शलु्क १० । सहरजलमन गनुा परे 

सहरजलमन दस्तरु १०० 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

२८ जग्गा मुल्र्ांकन ✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकता को प्रलतिीपी। 

✓ जग्गा धनी श्रेस्ता उतारको प्रलतलिपी । 

✓ मािपोत कार्ाािर्बाट तोलकएको दररेट । 

✓ सलधर्ारको िेित पाररत भए सो िेितको प्रलतलिपी । 

✓ डाक्नेश्वरी नगर कार्ापालिकाको प्रालवलधकको रार् । 

✓ दशे नक्शा । 

✓ मािपोत लतरेको रररदको प्रलतलिपी । 

✓ आवश्र्क भए स्थिगत सरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १०। 

१००० मल्र्ांकन को रु १ सेवा शलु्क 

। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत  

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२९ आधारभतू 

लवघािर् िोल्न 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ व्र्वस्थापन सलमलत गठन, लनिार् र नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ जग्गाधनी वा घरधनीको सहमती पत्र । 

✓ घर नक्सा पास प्रमािपत्र। 

✓ लवद्यािर् के्षत्रको नक्शांकन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० । सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा नगर 

उपप्रमिु 

 

३० लवघाल्र् थप 

लसफाररस 

✓ शेशन सरुु हुन भन्दा २ मलहना पलहिे व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन 

पत्र 

✓ व्र्वस्थापन सलमलतको लनिार् । 

✓ लवद्यािर् अनुमतीपत्रको प्रलतिीपी । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० । सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१० । अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो 

समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा नगर 

उपप्रमिु 

 

३१ अशक्त असाहृर् 

तथा अनाथको 

लसफाररस 

✓ नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ अशक्त असाह्य तथा अनाथ भए सो को प्रमाि । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु 

बझुन ुपने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

। 

लनवेदन दस्तरु १०। 

लसफाररस लन:शलु्क 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा नगर 

उपप्रमिु 

 

 



३२ आलथाक 

अवस्था कमजोर 

वा सम्पन्न रहकेो 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ अशक्त असाह्य तथा अनाथ भए सो को प्रमाि । 

✓ आवश्र्क परे स्थिगत सरजलमन । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु बुझन ुपने 

भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन । 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०० । सावाजलनक ममात सम्भार 

शलु्क १० । अन्र् कर दस्तरु बांकी 

भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

३३ लवघािर् 

ठांउसारी 

लसफाररस 

✓ लवघािर्को व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र  

 

 

✓ व्र्वस्थापन सलमलतको लनिार् । 

✓ लवघाल्र् अनमुतीपत्रको प्रलतिीपी । 

✓ ठांउसारी हुने भवन वा जग्गाको लववरि । 

✓ भवनको नक्शापासको प्रलतलिपी । 

✓ डा.पा.न.पा.को लशक्षा लनर्माविी अनसुचूी २ बमोलजम पवूााधार लववरि 

। 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु बुझन ुपने 

भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन । 

लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस दस्तरु 

१०००। सावाजलनक ममात सम्भार 

शलु्क १० । अन्र् कर दस्तरु बांकी 

भए सो समेत । 

वडा अध्र्क्ष तथा 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

३४ धारा लवघतु 

लसफाररस 

✓ व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

✓ नागररकताको प्रलतलिपी । 

✓ िािपजूााको प्रलतिीपी । 

✓ मािपोत रररदको प्रलतिीपी । 

✓ भवनको नक्शापासको प्रलतलिपी । 

✓ चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझुाउनपुने सम्पिूा 

कर शलु्क बझुाएको प्रमाि, (पक्की सडक फुटाउन ुपने भए प्रालवलधकिे 

मलु्र्ांकन गरे अनुसार रकम जम्मा गनुा पने छ ) 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमाि पलुि भएको 

लदन । 

धारा लनवेदन दस्तरु १० । लसफाररस 

दस्तरु 

(क)  ४ लमटर पलक्क सडक पार 

गनेिाई ३०० । 

(ि) ४ लमटर भन्दा बढी सडक पार 

गनेिाई ५०० 

(ग) ग्राभेि तथा कच्ची सडक पार 

गने वा नगने भएपनी २००। 

६८ लवगाहा लभत्र वालर्ाक सेवा शलु्क 

२१०। 

सेवा शलु्क २१०। बााँकी अन्र् 

के्षत्रकािागी सेवा शलु्क १६० । 

सावाजलनक ममात सम्भार शलु्क 

१०० 

लवघतु 

लनवेदन दस्तरु १० । 

कच्ची घर लसफाररस दस्तरु १७०।- 

पक्की घर लसफाररस दस्तरु २५०। 

थ्री फेज लसफाररस ७०० । 

६८ लवगाहा लभत्र छोएका वररपरी 

क्षेत्र वालर्ाक 

वडा अध्र्क्ष 

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

 



सेवा शलु्क २१०। बााँकी अन्र् 

के्षत्रकािागी सेवा शलु्क १६० । 

सावाजलनक ममात सम्भार शुल्क १०। 

अन्र् कर दस्तरु बांकी भए सो समेत 

। 

३५ घर बाटो प्रमालित १.व्र्होरा ििेुको ररतपवाक लनवेदन पत्र । 

२.जग्गाधनीको नेपािी नागररकताको प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी र जग्गाधनी दताा 

प्रमाि पजुााको प्रलतलिपी। 

३.घर नक्शापाश प्रमाि-पत्रको प्रमालित  प्रलतलिपी। 

४.नापी शािाबाट पाि जग्गाको नक्शा । 

५.घर जग्गा िरीद लबलि गने प्रर्ोग कतााका भएमा जग्गा िरीद लबलि गनातर्ार 

भएको लिलित कागज लनवेदन साथ संकिन हुनपुने छ। 

६.चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिूा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि। 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन र अन्र् प्रमािहूरु बझुन ु

पने भएमा प्रमाि पलुि भएको 

 लदन। 

लनवेदन रु.१० 

फारम रु.५ 

लसफाररस दस्तरु 

(क)१ कठ्ठा सम्मको क्षेत्रफिमा 

५००। 

(ि)५ कठ्ठा सम्मको क्षेत्रफि मा 

७००। 

(ग)१० कठ्ठा सम्मको क्षेत्रफिमा 

१०००। 

(घ)१ लवगाहा सम्मको क्षेत्रफिमा 

२०००। 

(ङ)१ लवगाहा भन्दा माथीको 

क्षेत्रफिमा ३०००। 

६८लवगाहा लभत्र छोएका वररपरर 

क्षेत्र वालर्ाक 

सेवा शलु्क २१०। बााँकी अन्र् 

के्षत्रकािागी सेवा शलु्क १६०। 

सावाजलनक ममात सम्भार शुल्क 

रु.१० 

अन्र् कर दस्तरु बाकी भए सो 

समेत। 

वडा 

अध्र्क्ष 

वडा सलचव 

प्रमिु 

प्रशासलकर् 

अलधकूत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

३६. 

 

 

 

 

 

 

 

चार लकल्िा 

प्रमािको 

लसफाररस गदाा 

१.व्र्होरा ििेुको ररतपवूाक लनवेदन पत्र । 

२.नेपािी नागररकताको प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी 

३.जग्गाधनी दताा प्रमाि पजुााको प्रलतलिलप। 

४.घर नक्शापास गरेको प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी। 

५.नापी शािाबाट प्राि जग्गाको नक्शा । 

६.वडा अध्र्क्षको रोहवरमा भएको स्थिगत सरजलमन । 

७.चारै तफा को लकता नं. प्रि उल्िेि हुने । 

चाि ु आलथाक बर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बुझाउनपुने सम्पिुा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि। 

सम्पिुा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन र अन्र् प्रमािहरु बझुनु 

पने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन । 

लनवेदन रु.१० 

फारम रु.५ 

चारलकल्िा दस्तरु 

(क)१ कठ्ठा सम्मको िाई ३००। 

(ि) १ कठ्ठा भन्दा मालथ प्रलत कठा 

रु.१० थप 

६८ लवगाहा लभत्र छोएका वररपरी 

के्षत्र वालर्ाक सेवा शलु्क २१०।बााँकी 

अन्र् के्षत्रकािागी सेवा शुल्क १६०। 

सावाजलन ममात सम्भार शलु्क रु१० 

अनर् कर दस्तरु बााँकी भए सो समेत 

वडा अध्र्क्ष 

वडा सलचव 

प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुलस्थलत मा 

नगर उपप्रमिू 

 

 



१ जन्म दताा १.सचुकिे व्र्र्होरा ििुाई ररतपवुाक जनम दतााको अनसुचुी फारम भरी पेश  

२.सचुकको नागररक् ता प्रमाि -पत्रको सक्कि र प्रमालित प्रलतलिपी। 

३.लशशकुो बाब ुआमाको नागररक्ता प्रमाि-पत्रको सक्कि र प्रमालित प्रलतलिपी। 

४.लशशकुो बाब ुआमाको लववाह दताा प्रमाि-पत्रको सक्कि र प्रमालित प्रलतलिपी 

बालहर लजल्िा वा गााँउ / नगरपालिकाको नागररकता भएमा बसाई सराई प्रमाि -

पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी। 

५.अस्पतािमा जन्म भएको भए सम्बलन्धत अस्पतािको प्रमालित कागजात 

६.चाि ुआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बूझाउनपुने सम्पिुा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि। 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु बझुनु 

पनेभएमा प्रमाि पलुि भएको लदन 

३५ लदन लभत्र लनशुल्क, ३५ लदन 

पलछ रु २००।०० सम्म जररवाना 

िानेछ। 

वडा सलचव प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२ 

 

 

 

 

 

 

 

मतू्र् ुदताा १.सचुकिे व्र्होरा ििुाई ररतपवाक मतु्र् ुदतााको अनसूचूी फारम भरी पेश। 

२.सचुि नागररक्ता प्रमाि-पत्रको सक्कि र प्रमालित प्रलतलिपी । 

३.मतूकको नागररक्ता प्रमाि-पत्र सक्कि र प्रमालित प्रलतलिपी। 

४.बालहर लजल्िा वा गाउ/नगरपालिकाको नागररक्ता भएमा बसाई सराई प्रमाि-

पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी। 

५.अस्पतािमा मतु्र् ुभएको भए अस्पतािको मतु्र् ुप्रमािपत्रको प्रलतलिपी। 

६.चाि ूआलथाक वर्ा सम्ममा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बूझाउनपुे सम्पिूा कर 

शलु्क बझुाएको प्रमाि। 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् प्रमािहरु बझुनु 

पने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदने। 

३५ लदन लभत्र लनशलु्क, 

३५ लदन पलछ रु.५०।०० सम्म 

जररवाना िाग्नेछ। 

वडा सलचव  प्रमि प्रशासाशलकर् 

अलधकूत  

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु  

 

 

 

 

लववाह 

दताा 

१.दिुाहा दिुही दवैूजना उपलस्थलत भई व्होरा ििुाई ररतपवाक लववाह दतााको 

अनसुचुी फारम भरी पेश। 

२.दिुाहा दिुही दवैूको नागररकता प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी। 

३.दिुहीको नागररक्ता प्रमाि-पत्र प्राि नगनुा भएको अवस्थमा जन्म दताा प्रमािको 

प्रलतलिलप पेश। 

४.आवश्र्क्ता भए दिुलहको माईतीको गाए/नगरपालिकाको लसफररस। 

५.आवश्र्क्ता भए स्थिगत सरजलमन सलहतको मचुलु्का । 

चाि ुआलथाक वर्ा सम्मा डाक्नशे्वरी नगरपालिकािाई बझूाउनूपने सम्पिूा कर शलु्क 

बझुाएको प्रमाि । 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन,अन्र् प्रमािहरु बझून ुपने 

भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन । 

३५ लदनप लभत्र लनशलु्क,  

३५ लदन पलछ रु. ५०/०० 

सम्म जररवाना िानेछ 

वडा सलचव प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

 

४ 

 

 

 

 

 

वसाई सराई दताा १.स्वर्ं उपलस्थत भई व्र्होरा ििुाई ररतपवाक बसाई वा सराई दतााको अनसूचूी 

फारम भरी पेश  

२.घरमुलिको नागररक्ता प्रमाि-पत्रको प्रलतलिपी। 

३.बसाई वा सराई गरर संगै जाने पररवारको सदस्र्को नागररक्ता वा जन्मदताा 

प्रमालित प्रलतलिपी। 

४.बसाई सराई दताा सम्बलन्धत वडा वा गाउ/नगर पालिका प्रमालित कागजपत्र। 

५.आवश्र्क्ता अनुसार जग्गाधनी दताा प्रमाि पजुााको प्रलतलिपी।   

६.नोट: मतदान नामाविीमा नाम  हटाईएको व्र्होराको पत्र समेत पेश गनुा पने छ। 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन,अन्र् प्रमािहरु बझुन ुप्रने 

भएमा प्रमाि पसलि भएको लदन। 

३५ लदन लभत्र लनशलु्क, 

३५ लदन पछी रु.५०।०० 

सम्म जररवाना िनेछ। 

वडा सलचव प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

५ सम्बन्ध लवच्छेद १.स्वर्ं उपलस्थत भई व्र्होरा ििुाई ररतपवाक सम्बन्ध लवच्छेद दतााको अनसुचुी 

फारम भरी पेश। 

२.सम्बलन्धत व्र्लक्तको नागररकता प्रमाि*पत्रको प्रलतलिपी । 

३.सम्बन्ध लवच्छेद भएको सम्मालनत अदाितको फैसिा आदशेको प्रमालित  

प्रलतलिपी  समेत समेत समावेश गरी पनुरावेदन गने म्र्ाद समाि भएपलछ 

सरोकारवािा आफै उपलस्थत। 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन, अन्र् पलुि भएको लदन। 

३५ लदन लभत्र लनशलु्क, 

३४ लदन पलछरु ५०।०० सम्म 

जररवाना िाग्नेछ। 

वडा सलचव प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



४.व्र्लक्तगत घटना दताा एन २०३३ अनसुार मालथ  उल्िेलित पांचवटै घटना दताा 

चाि ुआ.व सम्मा डाक्नेश्वरी नगरपालिकािाई बझाउन ुपने कर िगार्त सम्पिूा 

शलु्क रकम बूझाएको प्रमाि पेश गनुापने छ। 

१. 

 

 

 

सामालजक सरुक्षा 

भता 

१.स्वर्ं उपलस्थत भई व्र्होरा ििुाई ररतपवाक सामालजक सरुक्षा भता 

दतााकोअनसुचुी फारम भरी ३ प्रती पासपोटा साईजको फोटो सलहत पेश। 

२.जेष्ठ नागररक ७० बर्ा परुा गरेको( नागररक्ताको प्रमालित सक्कि र प्रलतलिपी २ 

प्रलत)। 

३.दलित जेष्ठ नागररक ६० बर्ा परुा गरेको (नागररकताको प्रमालित सक्कि र 

प्रलतलिपी २ प्रलत)। 

४.आवश्र्क परे जन्म लमलत िुिेको अन्र् प्रमाि कागजात । 

५.लवधवा भताको हकमा पलतको मतू्र् ुदताा प्रमाि-पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी 

६.एकि मलहिा एकि मलहिा भएको प्रमालित कागजात । 

  पोर्ि भता 

• दलित सलुचकूत जातीका ५ बर्ा मलुनका बािक बािक। 

• जन्मदतााको प्रमालित  प्रलतलिलप। 

• बवुाआमाको नागररक्ताको प्रलतलिलप। 

• लववाह दतााको प्रलतलिपी। 

• एक आम बवुाको २ सनतान मात्र।  

अपांग 

• पररचर्पत्रको प्रलतलिपी(रातोरलनिो काडा पाि गने मात्र) 

• भता प्राि गनेको नागररक्ताकोप्रलतलिपी। 

• संरक्षकको नागररक्ता प्रलतलिपी। 

१.बालहर लजल्िा वा गाउ /नगरपालिकाको नागररकता भएमा .बसाईसराई प्रमाि-

पत्रको प्रमालित प्रलतलिपी। 

२.लनवेदन पेश गने: 

जेष्ठ नागररक: श्रावि १ गते  

अन्र्को हकमा: दलेि मंलसर १५गतसाम्म जनुसकैु बित आवेदन लदन सक्ने 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन,अन्र् प्रमािहरु बझुनु 

पने भएमा प्रमाि पलुि भएको लदन। 

लन:शलु्क वडा सलचव प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

२. सामाजीक सरुक्षा 

भता नलवकरि  

१.ररतपवाक सामाजीक सरुक्षा भता दतााको अनसुचुी फारम भरी आफै उपलस्थत भई 

पेश। 

२.प्राि गरेको पररचर् पत्र। 

३.नागररकताको प्रलतलिपी। 

४.प्राि गरेको पररचर् पत्र प्रलतलिपी। 

५.लनवेदन पेश गने: श्रावि १ गते दलेि मंलसर १५ गतेसम्म 

सम्पिूा कागजातहरु समावेश भै आएको 

अवस्थामा सोही लदन अन्र् प्रमािहरु बझूनु 

पनेभएमा प्रमाि पलूि भएको लदन। 

लन:शलु्क  

वडा सलचव 

प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत 

 

नगर प्रमिु तथा 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 

 

१ उपचार दताा र नगदी रलसद सैवा अनसुार बझूाई पजुाा लिन ुपनेछ दताा गरेको १ घिटा पलछ सोलह लदन गाई,भैसी रु १०/- 

भेडा,बाख्रा रु ५/-वंगरु,सुंगरू रु ५/- 

हााँलत, घोरा रु ५०/- 

कुकुर,लवरािो रु २५- 

कुकुर, लवरािो रु ५/- 

पश ुशािा 

 

 

 

प्रमि प्रशासकीर् 

अलधकृत 

नगर प्रमिु 

लनजको 

अनपुलस्थलतमा 

नगर उपप्रमिु 

 



कुिरुा,हााँस रु ५/- 

पंक्षी आलद रु ५/- 

२ बन्ध्र्ाकरुि दताा र नगदी रलसद सेवा अनसुार बझूाई पजुाा लिन ुपनेछ। 

 

 

दताा गरेको १ घिटा पलछ सोलह बाछा,पाडा १०/- 

बोका रु २५/- 

कुकुर रु २५/- 

    

३ प्रर्ोगशािा सेवा 

जााँच  

गोवर, लपसाब,रगत,छािा,दधु पररक्षि पश ुपंक्षी संख्र्ा दताा र दताा नगदी 

रलसद सेवा अनसुार बझूाई पजुाा लिन ुपनेछा 

ररपोट लदनको २ बजे पलछ मात्र। रु १०/-     

४ रेलवज िोप दताा र नगदी रलसद सेवा अनसुार बझुाई पजुाा लिन ुपनेछ। 

कुकुर, लबरािे, बााँदर, गाई, भैसी, भेडा,बाख्रा आदी। 

दताा गरेको १ घिटा पलछ सोही लदन २५/- (ओर्धी प्रेशालकप्शन 

बमोलजम ल्र्ाउन ुपनेछ। 

    

५ कूलत्रम गभााधान 

गभा पररक्षि 

१.दताार नगदी रलसद सेवा अनसुार बझुाई पजुाा लिन ुपनेछ। 

गाई,भैसीमात्र 

सोही लदन। रु २५/-     

६ पोि माटाम १.व्र्होरा ििेुको ररतपवुाक लनवेदन पत्र 

२.दताा र नगदी रलसद सेवा अनसुार 

बझुाई पजुाा लिन ुपनेछ। 

 गाई,भैसी रु १०। 

बाख्रा, भेडा,वंगरु,सुंगरु रु ५। 

घोडा,हाती, वन्र्जन्त ुरु ५०। 

किरुा, हााँस बन्र्जन्त ूरु ५। 

    

 

र्ो वडापत्रमा उल्िेि भएका कुराहरु संलवधान तथा प्रचलित ऐन, काननु तथा लनर्मसंग बालझएमा सोही बमोलजम हुनेछ र अन्र् कुराको हकमा डाक्नेश्वरी नगरपालिकाको  लनिार् बमोलजम हुनेछ । 

पनुशच: 

१. सेवा  प्रािीका िालग सम्वलन्धत ब्र्लक्त वा संघ संस्थािे चाि ुआलथाक बर्ामा नगरपालिकािाई लतनुा पने सम्पिूा कर र शलु्क लतरेको प्रमाि पेश गनुापने अन्था सेवा रोक्का रालिने छ । 

२. लसफाररस र प्रमाि-पत्र लदने प्रकूर्ामा सक्कि कागजात र सजालमन आवश्र्क् ता परेमा नगरपालिकािे सो सम्वलध थप प्रमाि बझुन र कागजातहरु समेत माग गना सक्नेछ । 

३. उल्िेलित सेवाहरु वडा कार्ाािर् सम्वलन्ध पदालधकारी वा कमाचारी कार्ाािर्मा उपलस्थत भएको अवस्थामा मात्र तोलकएको समर्मा उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

४. वडा कार्ाािर्बाट प्रवाहीत हुने  सेवाहरु सम्र्मा नै प्राि हुन नसकेमा प्रथम गनुासो सनु्ने अलधकारी अन्तम गनुासो सनु्ने अलधकारी। समक्ष लसकार्त गना सलकनेछ वा माफा त सझुाव पेश गना सलकनेछ । 

५. वडा कार्ाािर्िाई बझुाउन ुपने कर/ राजश्व कार्ाािर् समर् लभत्र बझुाउन सलकने छ । (साधारितर्ा लदनको २ बजे लभत्र शुिबार १२ बजे लभत्र) दताा भएका लनवेदनको कावााही सोही लदन दलेि अगालड बढाईनेछ । 

६. कार्ाािर् समर् लदनको १० बजे दलेि ५ बजे सम्म रहने छ । तर, मंलसर १५ गतेदलेि माघ १५ गते मलहना सम्म १० बजे दलेि ४ बजे सम्म मात्र कार्ाािर् िलु्िा रहनेछ । 


